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1. AZ ISKOLA BEMUTATASA

Cégnév: International Crew Ship Training Center Kft.

Rovid cégnév: ICTC Kft.

Az intézmény neve: Hajopincér Iskola

Az Iskola székhelye: 1055 Budapest, Nagy Ignac u. 19/A

Cégjegyzék szama: 01-09-872647

Az intézmény fGtevékenysége: Mdashova nem sorolt egyéb oktatas (feln6ttképzés)
2. A FELNOTTOKTATAS FORMAI, SZABALYAI

Intézményikbe jelentkezs hallgatoknak nyelvi —és szakmai képzést biztositunk.

3. A SZERZODESES HALLGATOI VISZONY KELETKEZESENEK SZABALYAI

Az oktatdsba vald jelentkezés feltétele nem kotott semmilyen vizsgdhoz, ellenben a szintfelmérés
javasolt.

A szerz3déses hallgatoi viszony létrejon az iskola altal kiadott FELNOTTKEPZESI SZERZODES hallgaté
altal torténd alairasdval.

Az intézménybe valé jelentkezéshez nem feltétele semmiféle el6képzettség, illetve nyelvvizsga-
bizonyitvany

4. A SZERZODESES HALLGATOI! VISZONY MEGSZUNESI SZABALYAI, ELJARASI RENDJE

A hallgatdk intézményilinkbe vald beiratkozasuk szabad valasztasuk alapjan torténik. A szerz6déses
hallgatdi viszony a beiratkozassal jon létre, és az intézménybdl torténd elbocsatdsanak, a kizaras
kimondasanak, a hallgaté onként tdvozdsanak illetve a valasztott tanfolyam utolsé napjaig tart. A
beiratkozasukkal vallaljak, hogy betartjak a hazirendet, illetve az iskola altal irdsban megfogalmazott
szabdlyokat. A szabalyokat beiratkozaskor ismerhetik meg, amikor is aldirdsukkal igazoljak a
szabalyok megértését, elfogaddsat. Az a hallgatd, aki nem tartja be az intézmény hazirendjét vagy
szabdlyait, azonnali szerz6déses viszony megsz(intetését vonhatja maga utan. Minden esetben az

/////

A szerzGdéses hallgatdéi viszony megsziinése esetén a hallgaténak a fennmaradé tandijat egy
0sszegben 10 munkanapon belil kotelessége megfizetni. Nem fizetés esetén a szabdlyzatban
meghatdrozott eljarast inditja az intézmény.

A szerz6déses hallgatdéi viszony megszlintetésérdl rendkiviili esetben az ligyvezets igazgatd donthet!
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5. HALLGATO JOGVISZONY MEGSZUNESENEK SZABALYAI

Amennyiben a hallgaté mulasztdsainak szama egy adott tanfolyam alatt a feln6ttképzési
szerz6désben meghatarozott mértéket meghaladja, és az iskola nem fogadott el ezzel kapcsolatosan

sy s e s

6. MUNKARENDDEL KAPCSOLATOS SZABALYOK
6.1 A TANITASI ORAK

A tanitasi rend valtozo, a csoportonként torténd draegyeztetésen megbeszélt, és a csoport minden
tagja altal elfogadott id6pontokban zajlik. Ezen id6pontok megvaltoztatdsa abban az esetben
lehetséges, amennyiben a csoport 0sszes tagja egyontetlen kéri.

6.2 ATANORAKON, TANORAKON KiVULI MAGATARTASI SZABALYOK

e Mindenkinek tiszteletben kell tartania hallgatétdrsainak, tandrainak és az iskola tobbi
dolgozdjanak emberi méltdsagat, személyiségi jogait, csaladi-és maganélethez és a
tanuldshoz vald jogat.

e Tilos a hallgaték etnikai hovatartozas, vallasi-, politikai meggy6z6dés alapjan torténi
barmilyen céli megkilonboztetése.

e A hallgatd a tandran, vagy tandran kiviil magatartasaval nem akadalyozhatja tarsai
tanulmanyi munkajat, a foglalkozasban valé részvételét.

e Atandrak, foglalkozdsok alatt a mobiltelefon haszndlata tilos. Amennyiben a hallgaté mégis
megszegi a Hazirend elGirdsait, a tanar figyelmezteti, indokolt esetben felszdlitja, hogy a
késziiléket kapcsolja ki.

e A hallgaté nem veszélyeztetheti szdndékosan 6nmaga és tarsai testi épségét.

e A hallgaték hangoskodassal, oda nemill§ stilusu viselkedéssel sem a tandrdk, sem az iskola
rendjét nem zavarhatjak meg.

e Azintézmény egész teriiletén hangoskodni, szaladgalni nem lehet, a termekben folyé tanitast
semmilyen médon nem szabad zavarni.

e Az elhagyott, illetve nyitva maradt termekbdl elveszett targyakért az iskola nem vallal
felelGsséget.

o Atalalt targyakat, kulcsokat a portdra, pénzt, pénztarcat, okmanyokat a recepciéra kell
leadni.

6.3 A TANEV RENDJENEK, A TANITAS NELKULI MUNKANAPOK FELHASZNALASANAK SZEMPONTIJAI

Hivatalos munkasziineti napokon, valamint allami Gnnepeken a tanitas szlinetel. Az elmaradt 6rak
megtartdsara nem jel6lheti ki egyéb nap, hanem a tanfolyam annyival tovabb tart.

Ha a tanitas valamilyen mas okbdl elmarad, annak pétldsara mds napokon, kézosen egyeztetett
id6pontban van lehetdség.
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7. AZ INTEZMENY LETESITMENYEINEK HASZNALATAVAL KAPCSOLATOS SZABALYOK
7.1 AZ INTEZMENY TERULETENEK, EPULETENEK, HELYISEGEINEK HASZNALATI LEHETOSEGEI
A hallgatd joga, a rendelkezésre bocsatott felszereléseket rendeltetésszerlen hasznalni.

A hallgatdk az altaluk hasznalt helyiségek, berendezések épségéért, tisztasagaért anyagilag és
erkolcsileg felelések.

Az iskoldban dolgozé alkalmazottak haszndlhatjak a konyhai berendezéseket rendeltetésének
megfelel6en étkezési célokra. A tisztasagért az igénybe vevd alkalmazott a felel6s.

Hallgatdknak tilos az 6sszes helyiségben talalhatd eszkoz, berendezés hasznalata, (szamitdgépek, TV,
h(t6szekrény, mikrd, kavégépek) amennyiben az nem az oktatas része. Az eszkdzok, berendezések
csak az oktatdk/alkalmazottak jelenlétében hasznalhatok.

7.2 A DOHANYZAS INTEZMENYI SZABALYAI

Az 1999. évi XLII. torvény a Nemdohanyzék védelmérdl rendelkezései alapjan az intézményben a
feln6tt hallgatdk az épileten kiviil, arra kijelolt helyen dohdnyozhatnak. Ezen feliil az iskola nem
dohanyzé intézmény, az iskola teljes terliletén a dohanyzas tilos!

7.3 A LETESITMENY-HASZNALATTAL KAPCSOLATOS VEDO, OVO RENDSZABALYOK

o Az épitmény, épitményrendszer, a vegyes rendeltetés(i éplilet, a szabadteret csak a
hasznalatbavételi, Gzemeltetési, mikodési és telephelyengedélyben megallapitott
rendeltetéshez tartozo tlzvédelmi kovetelménynek megfelel6en szabad hasznalni.

e Atermelés, a haszndlatot, a taroldst, a forgalomba hozatalt, valamint az egyéb tevékenységet
(a tovabbiakban egyiitt: tevékenység) csak a tlizvédelmi kovetelményeknek megfelel§
szabadtéren, helyiségben, tlizszakaszban, rendeltetési egységben, épitményben szabad
folytatni.

e Ahelyiségben, épitményben és szabadtéren csak az ott folytatott folyamatos tevékenységhez
szlikséges anyag és eszkoz tarthato.

e Tlztavolsagon beliil tarolasi tevékenység nem végezhetd. Ezen teriiletet a hulladékoktdl,
szaraz aljnovényzett6l mentesen kell tartani.

e A helyiségbdl, a szabadtérbdl, a géprdl, a berendezésrdl, az eszkdzokrél, a készilékrél a
tevékenység soran keletkezett robbanasveszélyes és tlizveszélyes osztdlyba tartozé anyagot,
hulladékot folyamatosan, de legaldbb miszakonként, valamint a tevékenység befejezése
utan el kell tavolitani.

o A szétfolyt, kiszivargott anyagot haladéktalanul fel kell itatni, a helyiséget ki kell szell§ztetni,
és a felitatott anyagot erre a célra kijelolt helyen kell tarolni.

e A munkahelyeken a tevékenység kdzben és annak befejezése utan a munkat végzének
ellendrizni kell a tlizvédelmi haszndlati szabalyok megtartdsat, és a szabalytalansagokat meg
kell sziintetni.
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o A helyiség — szlikség szerint az épitmény, létesitmény — bejaratanal és a helyiségben jol
lathaté helyen a tliz- vagy robbanasveszélyre, valamint a vonatkozo el6irasokra figyelmeztet6
és tilto rendelkezéseket tartalmazd biztonsagi jeleket kell elhelyezni.

o A kOzmd nyitd- és zardszerkezetét, valamint annak nyitott és zart allapotat jol lathatéan meg
kell jeldlni.

o Atlizoltd eszkdzoket a vonatkozd miszaki kovetelmény szerinti jelz6tablaval kell jeldlni.

o Atlizolto eszkdzoket akadalytalan megkdzelithet&ségét biztositani kell.

o A munkahelyek, kozosségi éplletek Gizemelés alatt alld, személyes tartézkoddasara szolgald
helyiségeinek kiliritésre szamitdsba vett ajtdit lezarni nem szabad. Ha a tevékenység jellege
az ajtok zdarva tartdsat sziikségessé teszi — veszély esetére — az ajtok kils6 nyithatdsagat a
tlizvédelmi szakhatdsag altal meghatarozott mddon biztositani kell. A belsé nyithatdsagtol
csak akkor lehet eltekinteni, ha azt a rendeltetés kizarja.

e A munkahelyeken a munkavallaléknak tevékenység kozben és annak befejezése utdn
ellendrizni kell a tlizvédelmi haszndlati szabalyok betartasat, és a szabalytalansdgokat meg
kell sziintetni. Az ellen6rzést, a helyiséget elhagyd utolsé személy végzi el. Az észlelt
szabalytalansagot meg kell szlintetni, rendellenességet jelenteni kell a kdzvetlen munkahelyi
vezetbnek, illetve a mlszaki igazgatdnak.

8. A HALLGATO! JOGOK ES KOTELESSEGEK GYAKORLASAVAL KAPCSOLATOS SZABALYOK RENDJE
8.1 AZ INFORMACIOS ONRENDELKEZESI JOG ERVENYESULESE

A hallgatdk adatait sajat hozzajdruldsaval tarthatja nyilvan az iskola az erre rendszeresitett
nyomtatvanyon, és a tanfolyamszervezG6k altal kezelt adatbazisban.

8.2 A CSALADI ELETHEZ ES AZ ONAZONOSSAGHOZ VALO JOG ERVENYESULESE

A hallgaté nem koételes csaladi-és maganéletérdl, vallasi, politikai meggy6z6désérél informaciot
szolgdltatni mas személyeknek.

8.3 A VELEMENYNYILVANITASI JOG GYAKORLASA

A hallgatdnak joga, hogy szabadon véleményt nyilvanithasson barmely, az iskolat érinti kérdésben,
kiilonosen az 6t oktatd pedagdgus munkajardl, valamint az iskola miikodésérél. E jog gyakorlasa
soran csak a korrekt, tényeken alapuld, az iskola valamennyi dolgozdja és hallgatéja személyiségi
jogait tiszteletben tarté magatartds fogadhato el. Az a hallgaté, aki mindezek alapjan mond
véleményt, sem erkdlcsi, sem egyéb hatranyt nem szenvedhet.

8.4 A TAJEKOZTATAS RENDJE; A KOZERDEKU INFORMACIOKHOZ VALO HOZZAJUTAS FORMAI
A didkok tajékoztatasaért — az Sket érint6 lényeges kérdésekrdl — az iskolavezetés felelbs.
A tdjékoztatds formai és helyszinei:

e az iskola honlapja;
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¢ a tanfolyamon tanito tanar altal a csoportokhoz eljuttatott irdsos tdjékoztatd anyag, vagy szobeli
Uzenet;

¢ a tdjékoztatasért felel6s személyek, illetve szervezet dltal 6sszehivott megbeszélés;

Azt a hallgatoét, aki az iskolai rendszabdlyokat megsérti, szébeli vagy irdsbeli figyelmeztetésben kell
részesiteni, legvégsé esetben kizarassal kell blintetni.

Fegyelmezl intézkedést az ligyvezetl igazgatd hozhat.

A fegyelmez6 intézkedések okai:

* megengedhetetlen magatartas, oktatodival, tarsaival szemben;
® a tanitasi 6ra sorozatos zavarasa;

¢ dllamigazgatasi vagy allamhatalmi eljaras miatt.

9. AZ ANYAGI KARTERITESI FELELOSSEG SZABALYAI

A hallgatd kartéritési felel6sséggel tartozik, ha tanulmanyai végzése soran azokkal 6sszefliggésben az
intézménynek jogellenesen és vétkesen kart okoz. Nem sziikséges a vétkesség megléte a vonatkozd
jogszabdlyban meghatarozott esetekben.

10. A FIZETESI KOTELEZETTSEGGEL KAPCSOLATOS SZABALYOK

Az Hajopincér Iskola képzésein résztvevd hallgatok fizetési kotelezettségei a felnSttképzési
szerz6désben keriilnek rogzitésre.

10.1 HALASZTASI/TANDIJVISSZATERITESI KERELMEZES ES ELBIRALAS ELJARASI RENDJE

A hallgatdéknak levélben, postai Uton, vagy e-mailen kell kérvényeznilik halasztassal, tandijfizetéssel
kapcsolatos kérésiiket. A kérvény elbirdlasa az ligyvezet6 igazgatd hataskorébe tartozik, aki szintén
levélben, postai Uton/e-mailen tajékoztatja a hallgatot az elbiralas eredményérdél.

A levél kézhezvételétdl (e-mail elkiildésétdl) szamitott 10 munkanapon belil a dontés végrehajthaté.
11. VALLASGYAKORLASAVAL OSSZEFUGGESBEN MEGALLAPITOTT JOGOK ES KOTELESSEGEK

Az intézmény minden hallgatdja, illetve alkalmazottja szamara lehetGség szerint biztositani kell a
szabad vallasgyakorlas alanyi jogat. Minden vallasgyakorlassal kapcsolatos kérelem elbiralasnal, —
kivételt képez ez aldl a részletfizetési kotelezettség felmentése aldli kérelem —, nagyon alaposan fel
kell tdrnia az igazgatdnak a lehet&ségeket és beleegyezése esetén a hallgatdnak helyet kell
biztositani.
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12. A HAZIREND NYILVANOSSAGAVAL KAPCSOLATOS RENDELKEZES
12.1 TAJEKOZTATAS, MEGISMERTETES RENDJE

A HAZIREND betartasa az intézmény valamennyi alkalmazottjara és egyéb foglalkoztatéi valamint
szerz6déses hallgatdi viszonyban 4ll6 hallgatéjara, tagjara nézve kotelezd érvény(. Hatdlya kiterjed
mindazokra, akik belépnek az intézmény teriletére, hasznaljak helyiségeit, |étesitményeit.

Az Uj hallgatdk részére, a tanfolyamszervezSk kotelessége a HAZIREND tartalmardl illetve
hozzaférhet6ségérél egy tajékoztato tartasa.

12.2 HOZZAFERHETO ELHELYEZES BIZTOSITASA, HELYE, RENDJE

A Hazirendet az iskola honlapjan (www.hajopincer.hu) kdzzé kell tenni, illetve nyomtatott formaban
a recepcion kell elhelyezni, hogy minden partner szdmdra hozzaférhets legyen.

13. A HALLGATOK RENDSZERES TAJEKOZTATASANAK FORMAI, RENDJE

Az intézmény tébb csatornajat is haszndlja a hallgatok rendszeres tajékoztatasra. Minden esetben a
beiratkozaskor a hallgaté megkapja az altalanos tudnivaldkat, szabalyokat.

Tanfolyam kozben 3 lehetséges formajat vdlasztotta az intézmény a tdjékoztatdsnak:

e E-mail: minden hallgaté e-mailben értestilhet minden informaciérél.

e Aziskola hivatalos facebook oldarardl bizonyos informaciokrél.

e Telefon: minden hallgaté e-mailben értesilhet minden informacidrél.

e Faliljsag: az iskoldban a falitjsagon minden fontosabb informdcidt, valtozast ki kell
fliggeszteni.

o Személyes tajékoztatds: a hallgatdkat érint6 valtozdasrol, informaciérdl személyes tajékoztatot
tart az Ggyvezet6 igazgatod, vagy a tanfolyamszervezék.

14. ZARO RENDELKEZESEK

14.1 A HAZIREND HATALYA, HATALYBA LEPESE

A Hazirend az ligyvezets igazgatd jovahagyasaval l1ép hatdlyba.
14.2 A HAZIREND SZABALYZAT FELULVIZSGALAT RENDJE

Minden év janudrjaban értekezleten meg kell targyalni a Hazirend mdédositasaval kapcsolatos
javaslatokat. Az értekezleten sziiletett esetleg valtozasok alapjan kell médositani a Hazirendet.

Budapest, 2016.
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